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				Cómo guardar un documento de Word como PDF en Windows y Mac
			
			
		
			Si bien Microsoft Word es una poderosa herramienta de procesamiento de textos, es ideal convertir el documento a PDF antes de compartirlo con alguien. Esto se debe a que los archivos PDF mantienen un formato uniforme en todos los dispositivos y sistemas, lo que garantiza que el documento tenga el mismo aspecto para todos los que lo vean. En este artículo, queremos mostrarle cómo guardar un documento de Word en un PDF en su PC y Mac.



Hay varias formas de convertir un documento de Word a PDF. Puede hacerlo directamente en Microsoft Word o utilizar una aplicación gratuita de terceros en línea. Además, si su documento de Word contiene comentarios y anotaciones, también puede conservarlos en el PDF que está exportando.

Leer también: Mejores formas de convertir PDF a Word


Cómo exportar un archivo de Word a PDF en Microsoft Word

A continuación te explicamos cómo puedes guardar fácilmente un documento de Word como PDF en Microsoft Word en tu PC con Windows o Mac.

Paso 1: Abra el documento que desea convertir a PDF en Microsoft Word. Haga clic en la opción Archivo.


Paso 2: Haga clic en Guardar como. Ahora, haga clic en Examinar.



Paso 3: Seleccione la ubicación donde desea guardar el documento como PDF. Ahora, haga clic en el menú desplegable junto a «Guardar como tipo» para cambiar el formato. Seleccione PDF.


Paso 4: También puede seleccionar la calidad del documento PDF.

	Estándar: Guarda el documento usando la configuración predeterminada para la conversión de PDF.
	Tamaño mínimo (publicación en línea): Optimiza para tamaños de archivos más pequeños adecuados para la publicación en línea.


Paso 5: Haga clic en Guardar para finalizar el proceso.



Imprima un archivo de Word en PDF con marcas y comentarios

Cuando guarda un documento de Word como PDF, las marcas/comentarios no serán visibles de forma predeterminada. A continuación le mostramos cómo puede asegurarse de que sus documentos PDF los conserven.

En su PC con Windows, toque el botón Opciones mientras está a punto de guardar el documento como PDF. Marque la casilla «Documento que muestra marcas», haga clic en Aceptar y guarde el documento.


Leer también: Cómo imprimir cambios y comentarios rastreados en documentos de Microsoft Word


Sin embargo, no encontrarás esta opción para Mac. Como solución alternativa, debe utilizar Microsoft Office en línea para hacer lo mismo.

Abra Microsoft Office en línea

Paso 1: Cargue el documento en la pestaña Mi contenido. Abra el documento.



Paso 2: Ahora, haga clic en Archivo.


Paso 3: Haga clic en Guardar como y seleccione ‘Descargar como PDF con comentarios’.


Convierta un documento de Word a PDF de forma gratuita utilizando aplicaciones de terceros

Si no tiene Microsoft Word instalado en su PC, guarde un documento de Word (.docx) como PDF utilizando herramientas gratuitas de terceros en línea desde su navegador web.


1. CloudConvert: la mejor herramienta de conversión de archivos todo en uno

CloudConvert es una herramienta de conversión todo en uno a la que puede acceder desde su navegador web. Puede convertir casi cualquier tipo de formato con esta herramienta y aquí le mostramos cómo convertir su documento de Word a PDF.

Sin embargo, sólo puedes convertir hasta 25 documentos de forma gratuita en un solo día usando CloudConvert.

Paso 1: Visite el sitio web oficial de CloudConvert utilizando el siguiente enlace.


Abrir nubeConvertir

Paso 2: Ingrese el formato para el documento fuente y el archivo de salida.


Paso 3: Haga clic en Seleccionar archivo y cargue el archivo desde su PC o Mac.



Paso 4: Ahora, toque el ícono de configuración para modificar la configuración de conversión.


Paso 5: Modifique la configuración según sus necesidades y haga clic en Aceptar.


Paso 6: Haga clic en Convertir. En unos segundos, podrá descargar el documento PDF.



2. Guarde un archivo .DOCX como PDF en Google Docs

¿No confías en una herramienta de terceros con tu documento de Word? Siempre puedes utilizar Google Docs para guardar un archivo .docx como documento PDF. Así es cómo.

Paso 1: Abra Google Docs en su navegador web. Haga clic en el icono de la carpeta para cargar su documento de Word.


Paso 2: Haga clic en Cargar y seleccione Explorar para cargar el documento. También puede arrastrar y soltar el documento en esta ventana.



Paso 3: El documento ahora se abrirá en Google Docs. Todo lo que necesitas hacer es hacer clic en Archivo > Descargar > seleccionar PDF de la lista de opciones.

El documento de Word ahora se guardará como PDF en su PC o Mac.


Si tiene más preguntas, consulte la sección de preguntas frecuentes a continuación.


Preguntas frecuentes sobre la conversión de documentos de Word a PDF

1. ¿Cómo convertir un documento de Word en un PDF rellenable?

Puede abrir el documento en Adobe Acrobat, abrir el menú Todas las herramientas y seleccionar «Preparar un formulario». Alternativamente, puede utilizar una herramienta en línea gratuita llamada PDF para crear campos de formulario rellenables.

2. ¿Cuál es la diferencia entre Exportar a PDF y Guardar como PDF en Microsoft Word?


Exportar a PDF y Guardar como PDF son similares entre sí y proporcionan el mismo resultado.

3. ¿Cómo convertir un documento de Word a un archivo XPS en Microsoft Word?

Puede seleccionar el formato XPS en el menú Guardar como en Microsoft Word. También puedes ir a Archivo > Exportar > Preparar XPS en Micorosft Word para hacer lo mismo.


Cambie DOCX a PDF fácilmente

Esperamos que este artículo le ayude a guardar fácilmente documentos de Word en archivos PDF en sus dispositivos Mac y Windows. Si encuentra que el PDF de salida es de mayor tamaño, comprima el documento para reducir el tamaño del archivo según sus necesidades.
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Flock quiere ser una solución integral para todas las empresas


Cómo usar la vista de mapa en Google Photos


Las 7 formas principales de arreglar las notificaciones de Facebook Messenger no desaparecen


Cómo usar los perfiles en Amazon Prime Video


Cómo usar la función 'Agregar a la cola' en YouTube en la web y el móvil


Cómo recuperar publicaciones, historias, reels y videos IGTV eliminados de Instagram





		


				
			Categorías Internet 		
			Modo Steam invisible versus modo sin conexión: cuál debería usar y cuándo
Las 7 mejores soluciones para no poder enviar correos electrónicos usando la aplicación Mail en Mac
		
				
			



			
				

		
		Deja un comentario Cancelar la respuesta
Comentario
Nombre
Correo electrónico
Web
 



Δ

	

	


			


					
	


	
	
		

Entradas recientes

		Cómo corregir la música de Apple Este contenido no es una cuestión autorizada en iOS
	Cómo ver Amazon Prime en Mi Box
	Las 10 mejores formas de arreglar que Google Photos no reproduzca videos
	Cómo agregar una contraseña a una presentación de Keynote en iPhone, iPad y Mac
	Este defecto crítico de seguridad de Android sigue sin ser corregido por Google
	11 Cool Samsung Galaxy S8/S8+ Trucos de cámara
	8 mejores aplicaciones Android para las pegatinas de WhatsApp
	Cómo ejecutar múltiples instancias de Skype en Windows
	Fitbit Versa 2 vs Samsung Galaxy Active 2: ¿Qué Smartwatch es mejor?
	6 formas de arreglar el interruptor silencioso que no funciona en el iPhone
	Cómo pausar o cancelar la membresía de Audible en cualquier dispositivo
	Qué sucede cuando se borran los datos de navegación en el cromo
	¿Qué son las aplicaciones portátiles de Windows y cómo utilizarlas?
	Cómo acceder rápidamente a tus sitios favoritos en Chrome
	Las 5 mejores formas de arreglar las notas de Apple que fallan en el problema de Mac
	Top 3 libre y seguro de administradores de contraseñas para el iPhone
	Cómo usar Apple Health para controlar el sueño en iOS
	Las 8 mejores soluciones para las notificaciones de escritorio de WhatsApp que no funcionan en Mac
	8 formas de solucionar el problema de pantalla negra de Crunchyroll
	Cómo obtener el modo de escritorio para sitios web en Chrome para Android permanentemente
	Las 10 mejores formas de solucionar el problema de reconexión de WhatsApp en el iPhone
	Cómo deshabilitar las notificaciones de iCloud en Windows 10
	Qué sucede cuando reinicias tu iPhone: GT explica
	Cómo agregar una contraseña a un archivo PDF en iPhone y iPad
	Cómo usar la pizarra en el zoom y otros trucos
	Airdrop en iOS: Configuración, uso compartido de archivos y resolución de problemas
	Cómo deshabilitar todos los vídeos de reproducción automática en Firefox sin extensiones
	Las 7 mejores formas de arreglar las notificaciones de Telegram que no funcionan en Android
	Cómo acceder y usar el portapapeles en Microsoft Office
	Cómo añadir una ubicación a tus fotos de Google+ (o eliminarla)
	Las 9 soluciones principales para el BSOD ‘WHEA_UNCORRECTABLE_ERROR’ en Windows 10 y 11
	Las 6 formas principales de solucionar la imposibilidad de iniciar sesión en Microsoft OneNote en Windows
	Google Chrome Canary: ¿Es seguro y por qué debería utilizarlo?
	Cómo hacer una sangría francesa en Google Docs
	Las 10 aplicaciones más importantes para Galaxy Note 9
	Cómo solucionar el problema de High Ping en Windows 10
	Cómo desactivar el modo oscuro en iPhone y iPad: 8 formas sencillas
	Cómo obtener gestos del ratón en Windows y comandar dibujando, usando StrokeIt
	Las 9 mejores formas de corregir velocidades de descarga lentas en Windows 11
	Cómo instalar, actualizar o eliminar aplicaciones usando el Administrador de paquetes de Windows en Windows 11




	




	






				
				
					
							
		BuscarBuscar

	

						

				

			

					
			
						
						Los precios y la disponibilidad pueden ser distintos a los publicados.

tecnotuto.com participa en el sistema de afiliados de Amazon, es decir, ganamos una comisión por cada compra que hagas, sin embargo, a ti no te costará más dinero.
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		Para ofrecer las mejores experiencias, nosotros y nuestros socios utilizamos tecnologías como cookies para almacenar y/o acceder a la información del dispositivo. La aceptación de estas tecnologías nos permitirá a nosotros y a nuestros socios procesar datos personales como el comportamiento de navegación o identificaciones únicas (IDs) en este sitio y mostrar anuncios (no-) personalizados. No consentir o retirar el consentimiento, puede afectar negativamente a ciertas características y funciones.
Haz clic a continuación para aceptar lo anterior o realizar elecciones más detalladas. Tus elecciones se aplicarán solo en este sitio. Puedes cambiar tus ajustes en cualquier momento, incluso retirar tu consentimiento, utilizando los botones de la Política de cookies o haciendo clic en el icono de Privacidad situado en la parte inferior de la pantalla.
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					El almacenamiento o acceso técnico es estrictamente necesario para el propósito legítimo de permitir el uso de un servicio específico explícitamente solicitado por el abonado o usuario, o con el único propósito de llevar a cabo la transmisión de una comunicación a través de una red de comunicaciones electrónicas.
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					El almacenamiento o acceso técnico que se utiliza exclusivamente con fines estadísticos anónimos. Sin un requerimiento, el cumplimiento voluntario por parte de tu Proveedor de servicios de Internet, o los registros adicionales de un tercero, la información almacenada o recuperada sólo para este propósito no se puede utilizar para identificarte.
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					El almacenamiento o acceso técnico es necesario para crear perfiles de usuario para enviar publicidad, o para rastrear al usuario en una web o en varias web con fines de marketing similares.
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